[bookmark: _GoBack]راهنمای تکمیل فرم شناسایی منابع اضطراری:
1. این فرم می بایست برای هر شرکت بصورت جداگانه تکمیل شود.
2. در این فرم ها فقط اطلاعات منابعی درج می شوند که قرار است در شرایط اضطراری به اشتراک گذاشته شده و در اختیار سایر شرکت ها قرار داده شود. منابعی که صرفا استفاده داخلی داشته و در شرایط اضطراری از شرکت خارج نمی شوند در این فرم ها وارد نمی شوند.
3. نام منبع: عنوان یا نام منبعی که برای آن منبع معمول است. برای مثال: ژنراتور برق اضطراری یا آمبولانس
4. وضعیت منبع: نشان دهنده وضعیت منبع در زمان ثبت اطلاعات است. وضعیت منبع به یکی از حالات زیر است: آماده به کار، تحت سرویس، غیرعملیاتی
5. ظرفیت: نشان دهنده توان یا ظرفیت منبع بوده و برای هر منبع متفاوت بیان می شود. برای مثال برای یک ژنراتور برق اضطراری ممکن است بر اساس کیلووات بیان شده، برای خودروی آتش نشانی بر اساس حجم مخزن بیان شده و برای درمانگاه بر اساس تعداد پذیرش بیمار بیان شود.
6. محل نگهداری: محلی که منبع در زمان تمکیل فرم در آنجا قرار دارد.
7. مشخصات فنی: اطلاعات یا مشخصات فنی و خاص یک منبع در این باکس از فرم درج می شوند. برای مثال، مدل، سال ساخت، سایز اتصالات و ...
8. محدودیت های خاص: وجود هر گونه محدودیت یا ممنوعیت مربوط به منبع در این بخش در جدول وارد می شود. برای مثال، ممکن است یک تجهیز ضد انفجار نباشد یا محدودیت ساعت کارکرد داشته باشد. همچنین محدودیت های مربوط به تعمیرات و نگهداری در این قسمت درج شود.
9. مدت زمان آماده سازی: متوسط حداقل زمانی که طول می کشد تا منبع آماده و عملیاتی شده و بتوان آن را در اختیار شرکت های نیازمند کمک قرار داد.
10. حداکثر مدت زمان استفاده: بیشترین زمانی که بتوان از منبع استفاده کرد. برای مثال، یک منبع ممکن است برای چند ساعت محدود یا حداکثر یک شیفت قابل استفاده باشد.

11. شرح انواع گروه های منابع:
a)	حمل و نقل (Transportation): گروهی از منابع که جهت جابجایی کارکنان، تجهیزات و اعضای تیم پاسخ اضطراری مورد استفاده قرار می گیرند. انواع خودروهای لجستیکی و حمل و نقل عمومی در این گروه قرار می گیرند.
b)	ارتباطات (Communication): این گروه از منابع جهت برقراری ارتباطات درون و برون سازمانی استفاده دارند. انواع تجهیزات و سیستم های ارتباطات اضطراری ثابت و سیار در این گروه قرار می گیرد.
c)	امور عمومی و مهندسی (Public Work and Engineering): این گروه از منابع جهت کمک و حمایت افراد درگیر در عملیات نجات، حفظ حیات، محدودسازی خسارات و آسیب ها و عملیات بازیابی پس از شرایط اضطراری استفاده دارند. گروه امور عمومی و مهندسی اقدامات زیر را پوشش داده و حمایت می کنند:
-	تامین وسایل فنی، ارزیابی و ارایه خدمات مهندسی 
-	مدیریت عملیات ساخت و ساز
-	اجرای بازرسی ها
-	تعمیرات اضطراری
-	تامین آب و برق اضطراری
d)	آتش نشانی (Firefighting): این گروه از منابع جهت عملیات تشخیص و اطفای آتش سوزی ها و سایر اقدامات حفاظتی استفاده دارند.
e)	اطلاعات و طرحریزی (Information and Planning): گروه اطلاعات و طرحریزی، به منابعی اطلاق می گردد که جهت جمع آوری، تجزیه و تحلیل و انتشار اطلاعات درباره شرایط اضطراری و جهت تسهیل فرایند تصمیم گیری استفاده دارند.
f)	حراست و امنیت (Law Enforcement and Security): گروهی از منابع که جهت ارایه حمایت ها و خدمات حراستی و انتظامی، عملیات بازیابی و کمک به امنیت سایت در زمان حادثه استفاده دارند.
g)	مراقبت جمعی (Mass Care): گروهی از منابع که با هدف حمایت از قربانیان و افراد آسیب دیده از شرایط اضطراری کاربرد دارند. خدماتی مانند شلترینگ، تغذیه و آب رسانی، کمک های اولیه، توزیع اقلام اضطراری و سایر منابع مشابه در این گروه قرار می گیرند.
i)	خدمات پزشکی درمانی (Health and Medical): گروهی از منابع که جهت تامین منابع اضطراری و ضروری پزشکی و درمانی صحنه حادثه کاربرد دارند. این خدمات ممکن است در حین یا پس از شرایط اضطراری ارایه شوند.
j)	جستجو و امداد و نجات (Search and Rescue): گروهی از منابع که جهت ارایه خدمات مربوط به عملیات جستجو و خارج سازی افراد گرفتار شده در حادثه استفاده دارند.
k)	پاسخ به مواد خطرناک (HAZMAT Response): این گروه از منابع داراری کاربرد در حوادث مربوط به رهایش مواد خطرناک می باشند. این منابع در مدیریت حادثه یا عملیات آلودگی زدایی و پاکسازی استفاده دارند.
l)	آب و غذا (Food and Water): گروهی از منابع که قابلیت تامین، انتقال و توزیع ایمن مواد غذایی و آب را در طی و پس از حادثه در بر می گیرند.
m)	انرژی (Energy): گروهی از منابع که به تامین و ارایه منابع انرژی اضطراری در صحنه حادثه مربوط می شوند.
n)	اطلاع رسانی عمومی (Public Information): این گروه از منابع شامل منابع ضروری جهت تامین اطلاعات و اطلاع رسانی دقیق، صحیح و به موقع به افراد، جوامع و گروه های خارج از سازمان هستند. این منابع جهت اطلاع رسانی در فاز بازیابی هم استفاده دارند.












	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: منابع بخش حمل و نقل	

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: ارتباطات

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: امور عمومی و مهندسی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: آتش نشانی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: اطلاعات و طرحریزی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: حراست و امنیت

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: مراقبت جمعی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: منابع بیرونی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: خدمات پزشکی درمانی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: جستجو و امداد و نجات

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: پاسخ به مواد خطرناک

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: آب و غذا

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: منابع تولید انرژی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	مدیریت منابع اضطراری

	نام شرکت:                                                           تاریخ تکمیل:                                                        تکمیل کننده:

	گروه منبع: اطلاع رسانی عمومی

	#
	نام منبع
	وضعیت منبع
	ظرفیت
	محل نگهداری
	مشخصات فنی
	محدودیت های خاص
	مدت زمان آماده سازی (دقیقه)
	حداکثر مدت زمان مجاز استفاده (ساعت)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



